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	No
	Kelengkapan Administrasi
	Ya (√)
	Tidak (√)

	1
	Surat Pengantar
	
	

	2
	Semua pertanggungjawaban kegiatan dan dana harus dijilid.
	
	

	3
	Isi LPJ berupa deskripsi kegiatan meliputi penjelasan singkat mengenai kegiatan yang telah dilakukan, kendala-kendala yang dihadapi, rincian dana.
	
	

	4
	Rincian dana harus melampirkan Bukti Transaksi Asli
	
	

	5
	Bukti Transaksi Asli diberi nomor urut dan disesuaikan dengan urutannya di rincian dana yang ada di proposal
	
	

	6
	Semua Bukti Transaksi memiliki nama perusahan, stempel dan tanggal transaksi.
	
	

	7
	Bukti Transaksi  di atas 250.000 – 1.000.000 menggunakan materai 3000
	
	

	8
	Bukti Transaksi di atas 1.000.000 menggunakan materai 6000.
	
	

	9
	Bukti Transaksi harus asli dan dapat dibaca
	
	

	10
	Pengeluaran yang tidak ada bukti transaksinya akan ditolak
	
	


Tempat dan Tanggal :……………………………………

	Diperiksa Oleh: 

Staf PAKET

(……………………………………)
	Disahkan oleh:

Kepala SBAK 

(……………………………………)

	
	

	
	

	
	


